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PoJMY:

SPRAVCE OSOBNICH UDAJU = SKOLA

ZPRACOVATEL OSOBNICH UDAJU = EXTERNI FIRMA ZPRACOVAVAJICI PLATY ZAMESTNANCU, ...
SUBJEKT UDAJU = DITE, ZAKONNY ZASTUPCE, ZAMESTNANEC SKOLY, ...

SKOLA = $KOLA I $SKOLSKE ZARIZEN{

1. Uvobp

REDITEL $KOLY VYDAVA TUTO SMERNICI NA ZAKLADE NARIZEN{ EVROPSKEHO PARLAMENTU A RADY (EU)
2016/679 0 OCHRANE FYZICKYCH OSOB V SOUVISLOSTI SE ZPRACOVANIM OSOBNICH UDAJU.

CILEM SMERNICE JE VYTVORIT UCELENY SOUBOR PRAVIDEL NA OCHRANU OSOBNICH UDAJU VE SKOLE, ABY
BYLA ZAJISTENA JEJICH OCHRANA PROTI NEOPRAVNENEMU ZACHAZENI S DATY.

ZAKLADNI POJMY JSOU:

= ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU
» OSOBNI UDAJE

» CITLIVE UDAJE
* SPRAVCE
» ZPRACOVATEL
* PRIJEMCE

= SUBJEKT UDAJ

2. ZPRACOVANI OSOBNiICH UDAJU (CL. 6, 7, 8 NARIZENI)

OSOBNi UDAJE SE MOHOU VE SKOLE ZPRACOVAVAT POUZE NA ZAKLADE PRAVNIHO PREDPISU NEBO NA
ZAKLADE SOUHLASU SUBJEKTU UDAJU (DITE, ZAKONNY ZASTUPCE DITETE, ZAMESTNANEC SKOLY).

ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU MUZE BYT TAKE NA ZAKLADE VEREJNEHO ZAJMU NEBO PRI VYKONU VEREJNE
MOCI.

SOUHLAS SUBJEKTU UDAJU (ZAKONNY ZASTUPCE DITETE, ZAMESTNANEC SKOLY) MUSI BYT INFORMOVANY,
KONKRETNI A PISEMNY A SPRAVCE OSOBNICH UDAJU JE POVINEN ZISKAT JEJ JESTE PREDTIM, NEZ ZPRACOVANI
OSOBNICH UDAJU ZAHAJI, A TAKE JE POVINEN JEJ PO CELOU DOBU ZPRACOVANI PROKAZAT. SOUHLAS SE
ZPRACOVANIM OSOBNICH UDAJU VYDAVA ZAKONNY ZASTUPCE DITETE.

REDITEL $KOLY DUSLEDNE ZAKAZUJE PREDAVANI OSOBNICH UDAJU DET] (JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU)
TRETIM OSOBAM SOUKROMEHO PRAVA (NABIDKY HRACEK, KNIH, AKTIVIT PRO DETI). OBDOBNE SE POSTUPUJE |
U OSOBNICH UDAJU ZAMESTNANCU SKOLY.



2.1 Osobni udaje ve $kole — tabulka:

OSOBNIi UDAJE

OSOBNI UDAJE ZPRACOVAVANE NA
ZAKLADE SKOLSKEHO ZAKONA

OSOBNi UDAIJE
ZPRACOVAVANE VE
VEREINEM ZAIMU
NEBO PRI VYKONU
VEREINE MOCI

OSOBN{ UDAJE ZPRACOVAVANE NA
ZAKLADE INFORMOVANEHO SOUHLASU

- SKOLNI MATRIKA,

- DOKLADY O PRIJIMANI DETI, O
PRUBEHU VZDELAVANI A JEHO
UKONCOVANI,

- TRIDNI KNIHA,

* ZAZNAMY Z PEDAGOGICKYCH
RAD,

- KNTHA URAZU A ZAZNAMY O
URAZECH DETI, POPRIPADE
LEKARSKE POSUDKY

- PREDAVANI UDAJU

ORGANUM STATNI
SPRAVY (MSMT,
CSI, KRAJSKY URAD)

- SEZNAMY DETI NA MIMOSKOLNICH,
- SEZNAMY DETI NA SOUTEZICH,
- IMENA OSOB, KTERE BUDOU ODVADET

DITE Z MATERSKE SKOLY,

- KONTAKT NA ZAKONNE ZASTUPCE

(NENI SHODNY S ADRESOU DITETE),

* FOTOGRAFIE ZA UCELEM PROPAGACE

MATERSKE SKOLY, POUZITI JAKO
ZNACKY DITETE

- ZVEREJNENI VYTVARNYCH A

OBDOBNYCH DEL DETI NA
VYSTAVACH, V BUDOBE SKOLY ¢i na
webovych strankach skoly za ucelem
propagace Skoly

OSOBNi UDAJE ZPRACOVAVANE
PODLE ZVLASTNICH ZAKONU

* PODNETY PRO JEDNANI OSPOD,
PRESTUPKOVE KOMISE

- PODKLADY DET{ PRO VYSETRENI
v PPP,

- HLASENI TRESTNYCH CINU,
NEOMLUVENA ABSENCE

- UDAJE O ZDRAVOTNI
ZPUSOBILOSTI DITETE NA
ZOTAVOVACICH AKCICH




2.2 Informovany souhlas se zpracovanim osobnich udaju

INFORMOVANY SOUHLAS MA PODOBU:

4 USSP , zdkonny zastupce ditéte

...................................................... , davam vyslovny souhlas ke zpracovani téchto osobnich tdaji mych a o

mém ditéti, a to pro ucel:

1. Organizovani mimoskolnich akci, slevenky na hromadnou jizdenku, organizovani soutézi (seznamy
deéti).

2. Jména osob, které budou odvadét dit¢ z matei'ské Skoly (jméno a piijmeni osoby, ¢islo OP).

3. Kontakt na zakonné zastupce pro ucely organizace vychovy a vzdélavani ve skole (e-mail, telefonni
¢islo) a Cislo obcanského pritkazu ¢i pasu (za ti¢elem ovéreni totoznosti pii vyzvedavani ditéte).

4. Kontakt na zdkonné zastupce - neni shodny s adresou ditéte (jméno, piijmeni, adresa, telefonni Cislo).
5. Jméno, piijmeni a ¢islo obanského prikazu nebo pasu osoby povétené vyzvedavanim ditéte (za
ucelem ovéieni totoznosti).

6. Fotografie za i¢elem propagace ¢i zvyseni zajmu rodi¢t o nasi MS (fotografie déti s vysvétlujicim
komentaiem).

7. Fotografie ditéte za ucelem uziti jako znacky (znacka v Satn¢, v umyvarce u ru¢nicku, na hrnecku)

8. Pisemnosti a jiné projevy osobni povahy Zaka za Gcelem prezentace a propagace Skoly a informovani o
aktivitich MS ( vytvarné prace, otisk ruky, hudebni vystoupeni s vysvétlujicim komentafem,
videozdznamy z akci a besidek).

Tento souhlas plati Pro SKOINT TOKY . ....eiiiiiiieie e e

\%

Praze dne........cccevveieie e POAPIS .. ovieeieieeeeeeeeeeee e )



3. ZPRACOVANI CITLIVYCH UDAJU (CL. 9 NARIZENI)

ZVLASTNI POZORNOST JE VENOVANA ZPRACOVANI CITLIVYCH UDAJU. JEDNA SE NAPRIKLAD O:
* UDAJE O ZDRAVOTNIM STAVU DITETE NEBO ZAMESTNANCE SKOLY,
* SPECIALN{ VZDELAVACI POTREBY,

* SPECIFICKE STRAVOVACI PLANY SOUVISEJICI SE ZDRAVOTNIM STAVEM, FILOZOFICKYM NEBO
NABOZENSKYM PRESVEDCENIM,

* POPIS RODINNEHO PROSTREDI DITETE,

NEVHODNA PRACE S CITLIVYMI UDAJI MUZE MIT NEPRIZNIVY VLIV NA DOTCENE OSOBY. SKOLA PROTO
ZPRACOVAVA TYTO UDAJE POUZE V NEZBYTNEM ROZSAHU A DBA VE ZVYSENE MIRE O JEJICH ZABEZPECENI.

4. INFORMACE O OCHRANE OSOBNICH UDAJU (CL. 12 NARIZENI)

VESKERE INFORMACE O TOM, JAK SKOLA ZAJISTUJE OCHRANU OSOBNICH UDAJU, JSOU V LISTINNE PODOBE
ULOZENY VE SPISOVNE SKOLY, V ELEKTRONICKE PODOBE NA WWW STRANKACH SKOLY.

INFORMACE O OCHRANE OSOBNICH UDAJU JSOU ZPRACOVANY V PODOBE:
* SMERNICE REDITELE SKOLY K OCHRANE OSOBNICH UDAJU S PRILOHAMI
* INFORMACE O OCHRANE OSOBNICH UDAJU PRO ZAMESTNANCE
* INFORMACE O OCHRANE OSOBNICH UDAJU PRO ZAKONNE ZASTUPCE DETI
* INFORMACE O OCHRANE OSOBNICH UDAJU PRO DETI (FORMA MUSI BYT PRIZPUSOBENA VEKU DETI)

REDITEL $KOLY INFORMUJE ZAMESTNANCE $KOLY NEJMENE 1X ROCNE O OCHRANE OSOBNICH UDAJU VE
SKOLE.

TRIDNI UCITELE NEJMENE 1X ROCNE INFORMUJI ZAKONNE ZASTUPCE DETI O OCHRANE OSOBNICH UDAJU VE
SKOLE. VIZ PLANY SKOLY.

UCITELE PRUBEZNE INFORMUIJI DETI O OCHRANE OSOBNICH UDAJU, FORMA MUSI BYT PRIZPUSOBENA VEKU
DETI.

5. PRAVO NA PRISTUP K OSOBNIiM UDAJUM (CL. 15 NARIZENI)

KAZDY SUBJEKT UDAJU (ZAKONNY ZASTUPCE DITETE, ZAMESTNANEC SKOLY) MA PRAVO NA PRISTUP
K OSOBNIM UDAJUM, KTERE SE HO TYKAJi. POSTUP JE NASLEDUIJICI:

» SUBJEKT UDAJU (ZAKONNY ZASTUPCE DITETE, ZAMESTNANEC SKOLY) MA PRAVO SI PODAT ZADOST O
INFORMACI, ZDAAV JAKEM ROZSAHU JSOU ZPRACOVAVANY JEHO OSOBNI UDAJE, OSOBNI UDAJE JEHO
DITETE.

» SKOLA MUSI SUBJEKTU UDAJU (ZAKONNYM ZASTUPCUM DETI, ZAMESTNANCUM), POSKYTNOUT KOPIE
ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU.

= SKOLA POSKYTUJE SUBJEKTU UDAJU INFORMACE O OCHRANE OSOBNICH UDAJU) BEZPLATNE. POUZE V
PRIPADE, KDY JSOU ZADOSTI PODANE SUBJEKTEM UDAJU ZJEVNE NEDUVODNE NEBO NEPRIMERENE, ZEJMENA



PROTOZE SE OPAKUJI, MUZE REDITEL SKOLY ROZHODNOUT O ULOZENI PRIMERENEHO POPLATKU, NEBO
ODMITNOUT ZADOSTI VYHOVET. ZJEVNOU NEDUVODNOST DOKLADA SPRAVCE (REDITEL SKOLY).

V TAKOVEM PRIPADE SE VYSE POPLATKU RiDi SAZEBNIKEM UHRAD ZA POSKYTOVANI INFORMACI DLE
ZAKONA €. 106/1999 SB., 0 SVOBODNEM PRISTUPU K INFORMACIM, VIZ KAPITOLA POPLATKY.

= SKOLA PRI POSKYTOVANI UDAJU UPREDNOSTNUJE DALKOVY PRISTUP K OSOBNIM UDAJUM ZADATELE.
= 7ZADOST NELZE ODEPRIT Z TECHNICKYCH NEBO JINYCH PROVOZNICH DUVODU.

= SKOLA VZDY DBA NA TO, ABY ZADOST O POSKYTNUTOU INFORMACI ZJISTOVALA POUZE OPRAVNENY ZAJEM
ZADATELE.

= SKOLA VZDY DBA NA TO, ABY PRI POSKYTNUTI INFORMACE O OSOBNICH UDAJICH NEBYLY ZAROVEN
POSKYTNUTY OSOBNi UDAJE JINYCH OSOB.

ZADOST SUBJEKTU UDAJU VYRIZUJE $KOLA BEZ ZBYTECNEHO ODKLADU, NEJPOZDEJI DO 1 MESICE, VE
VYJIMECNYCH PRIPADECH DO 2 MESICU.

6. PRAVO NA OPRAVU OSOBNICH UDAJU (CL. 16 NARIZENI)

KAZDY SUBJEKT UDAJU (ZAKONNY ZASTUPCE DITETE, ZAMESTNANEC SKOLY) MA PRAVO NA OPRAVU
K OSOBNIM UDAJUM, KTERE SE HO TYKAJI. MUZE SE JEDNAT O ZMENU ADRESY, JMENA, BYDLISTE,
TELEFONNIHO CISLA POD.

TRIDNI UCITELE DO 30. ZARI SKOLNIHO ROKU ZAPRACUIJI DO SKOLNI MATRIKY DOTAZNIK NA KONTROLU
AKTUALNOSTI OSOBNICH UDAJU DETI, VIZ PLAN SKOLY. DALS{ DOPLNEN{ NEBO ZMENY VE SKOLNI MATRICE
PROVADEJI DLE AKTUALNI ZMENY.

ZAMESTNANCI SKOLY MAJI POVINNOST OHLASOVAT ZAMESTNAVATELI VSECHNY SKUTECNOSTI, KTERE JSOU
NEZBYTNE PRO VEDENI PERSONALN{ A MZDOVE DOKUMENTACE PROSTREDNICTVIM TISKOPISU OHLASOVACI
POVINNOST ZAMESTNANCE.

ZADOST SUBJEKTU UDAJU VYRIZUJE $KOLA BEZ ZBYTECNEHO ODKLADU, NEJPOZDEJI DO 1 MESICE, VE
VYJIMECNYCH PRIPADECH DO 2 MESICU.

7. PRAVO NA VYMAZ OSOBNICH UDAJU (CL. 17 A 18 NARIZENI)

KAZDY SUBJEKT UDAJU (ZAKONNY ZASTUPCE DITETE, ZAMESTNANEC SKOLY) MA PRAVO NA VYMAZ
K OSOBNIM UDAJUM, KTERE SE HO TYKAJI.

TOHOTO PRAVA NELZE VYUZIT PRI ZAKONNEM ZPRACOVAVANI OSOBNICH UDAJU JAKO JE SKOLNI MATRIKA,
PRIJIMACI RIZENI, PERSONALN{ A MZDOVA EVIDENCE APOD. S TEMITO DOKUMENTY JE NAKLADANO DLE
SPISOVEHO A SKARTACNIHO RADU SKOLY (VIZ SPISOVY A SKARTACNI RAD SKOLY) A TETO SMERNICE.

PRAVO NA VYMAZ NEBO OMEZENI OSOBNICH UDAJU SE TYKA POUZE PRIPADU, KDY SUBJEKTU UDAJU
(ZAKONNY ZASTUPCE DITETE, ZAMESTNANEC SKOLY) DAVA SOUHLAS SE ZPRACOVANIM OSOBNICH UDAJU (VIZ
INFORMOVANY SOUHLAS SE ZPRACOVANIM OSOBNICH UDAJU).

V ZAVERU SKOLNIHO ROKU SE VZDY PROVADI KONTROLA DOKUMENTACE SKOLY, ABY DALE NEOBSAHOVALA
ZBYTECNE OSOBNI UDAJE (DETI ODCHAZEJICI ZE SKOLY, ROZVAZANi PRACOVNIHO POMERU ZAMESTNANCE
APOD.).



REDITEL $KOLY DUSLEDNE ZAKAZUJE PREDAVANI OSOBNICH UDAJU DETI TRETIM OSOBAM SOUKROMEHO
PRAVA (NABIDKY HRACEK, KNIH, AKTIVIT PRO DETI APOD.). OBDOBNE SE POSTUPUJE I U OSOBNICH UDAJU
ZAMESTNANCU SKOLY.

ZADOST SUBJEKTU UDAJU VYRIZUJE $KOLA BEZ ZBY TECNEHO ODKLADU, NEJPOZDEJI DO 1 MESICE, VE
VYJIMECNYCH PRIPADECH DO 2 MESICU.

8. PRAVO VZNEST NAMITKU PROTI ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU (CL. 21 NARIZENI)

KAZDY SUBJEKT UDAJU (ZAKONNY ZASTUPCE DITETE, ZAMESTNANEC SKOLY) MA PRAVO VZNEST NAMITKU
PROTI ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU, KTERE SE HO TYKAIJI.

TOHOTO PRAVA NELZE VYUZIT PRI ZAKONNEM ZPRACOVAVANI OSOBNICH UDAJU JAKO JE SKOLNI MATRIKA,
PRUIMACI RIZENI, PERSONALNI A MZDOVA EVIDENCE APOD. S TEMITO DOKUMENTY JE NAKLADANO DLE
SPISOVEHO A SKARTACNIHO RADU SKOLY (VIZ SPISOVY A SKARTACNI RAD SKOLY) A TETO SMERNICE.

PRAVO NA VYMAZ NEBO OMEZENI OSOBNICH UDAJU SE TYKA POUZE PRIPADU, KDY SUBJEKTU UDAJU
(ZAKONNY ZASTUPCE DITETE, ZAMESTNANEC SKOLY) DAVA SOUHLAS SE ZPRACOVANIM OSOBNICH UDAJU (VIZ
INFORMOVANY SOUHLAS SE ZPRACOVANIM OSOBNICH UDAJU).

ZADOST SUBJEKTU UDAJU VYRIZUJE $KOLA BEZ ZBYTECNEHO ODKLADU, NEJPOZDEJI DO 1 MESICE, VE
VYJIMECNYCH PRIPADECH DO 2 MESICU.

9. PREVENCE A VYCHOVA K OCHRANE OSOBNICH UDAJU

DETI ZASLUHUJI ZVLASTNI OCHRANU OSOBNICH UDAJU, PROTOZE SI MOHOU BYT MENE VEDOMY DOTCENYCH
RIZIK, DUSLEDKU A ZARUK A SVYCH PRAV V SOUVISLOSTI SE ZPRACOVANIM OSOBNICH UDAJU. TATO ZVLASTNI
OCHRANA SE VZTAHUJE ZEJMENA NA POUZIVANI OSOBNICH UDAJU DETI PRO UCELY MARKETINGU NEBO
VYTVARENI OSOBNOSTNICH I UZIVATELSKYCH PROFILU A SHROMAZDOVANI OSOBNICH UDAJU TYKAJICICH SE
DETI PRI VYUZIVANI SLUZEB NABIZENYCH PRIMO DETEM.

Do TRIDNICH VZDELAVACICH PROGRAMU SKOLY SE ZAPRACUJI INFORMACE O OCHRANE OSOBNICH UDAJU PRO
DETI, FORMA JE PRIZPUSOBENA VEKU DETI.

10. OBECNE ZASADY PRO ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU DLE CL. 5 NARIZENi EU

PRI PRACI S OSOBNIMI UDAIJI SE VSICHNI ZAMESTNANCI SKOLY RiDI TEMITO OBECNYMI ZASADAMI.
ZAKONNOST

ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU NA ZAKLADE PRAVNIHO PREDPISU (NAPRIKLAD § 28 SKOLSKEHO ZAKONA).
ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU NA ZAKLADE INFORMOVANEHO SOUHLASU.

KOREKTNOST

SPRAVNE POUZITI, PRESNE, SPOLECENSKY BEZVADNE.

TRANSPARENTNOST

VSECHNY INFORMACE O OCHRANE OSOBNICH UDAJU URCENE SUBJEKTU UDAJU (DITE, ZAKONNY ZASTUPCE,
ZAMESTNANEC) JSOU STRUCNE, SNADNO PRISTUPNE A SROZUMITELNE, PODAVANE ZA POUZIT{ JASNYCH A
JEDNODUCHYCH JAZYKOVYCH PROSTREDKU.

UCELOVE OMEZENI{




SHROMAZDOVANI OSOBNICH UDAJU JEN ZA JASNE STANOVENYM UCELEM.

MINIMALIZACE UDAJU

NEZPRACOVAVAT VICE UDAJU, NEZ JE PRO DANY UCEL NEZBYTNE NUTNE.
PRESNOST
ZPRACOVAVANE OSOBN{ UDAJE MUSI BYT PRESNE.

OMEZENE ULOZENI

OSsOBNi UDAIJE JSOU ULOZENY JEN PO DOBU NEZBYTNE NUTNOU.

INTEGRITA A DUVERNOST

NALEZITE ZABEZPECENI OSOBNICH UDAJU, VCETNE JEJICH OCHRANY POMOCI VHODNYCH TECHNICKYCH NEBO
ORGANIZACNICH OPATRENI PRED NEOPRAVNENYM CI PROTIPRAVNIM ZPRACOVANIM A PRED NAHODNOU
ZTRATOU, ZNICENIM NEBO POSKOZENIM.

ODPOVEDNOST SPRAVCE.

SKOLA ZAVEDE VHODNA TECHNICKA A ORGANIZACNI OPATREN{, ABY ZAJISTILAA BYLA SCHOPNA DOLOZIT, ZE
ZPRACOVANI JE PROVADENO V SOULADU S NARIZENIM EU.

11. ORGANIZACNI A TECHNICKA OPATRENI K ZABEZPECENI OSOBNICH UDAJU VE SKOLE DLE CL. 32 AZ 26
NARIZENI

11.1 SPISOVY A SKARTACNI RAD

OCHRANA OSOBNICH UDAJU A SPISOVY A SKARTACNI RAD

1. SKOLA MA ZPRACOVANY SPISOVY A SKARTACNI RAD VCETNE SPISOVEHO A SKARTACN{HO PLANU.

2. POVERENEC PRO OCHRANU OSOBNICH UDAJU PROVEDE REVIZI STAVAJICIHO SPISOVEHO A SKARTACNIHO
RADU, ZDA SPLNUJE PODMINKY NARIZENI EU.

3. NA ZAKLADE PROVEDENE ANALYZY DOPLNI A ZPRESNI SPISOVY A SKARTACNI RAD SKOLY. PRUBEZNA
KONTROLOVAT PLNENI USTANOVENI TOHOTO RADU.

POZNAMKA:

VYRAZOVANI DOKUMENTU VE SKARTACNIM RIZENI A VYBER ARCHIVALI{ A JEJICH EVIDENCE DLE UST. § 3
ZAKONA C. 499/2004 SB., NEJSOU NARIZENIM EU DOTCENY. MATERSKA SKOLA NEMA VE SVE DOKUMENTACI
ARCHIVALIE, KTERE JSOU PREDAVANY DO MiSTNE PRISLUSNEHO ARCHIVU.

11.2 SKOLNi RAD

OCHRANA OSOBNICH UDAJU A SKOLNI RAD
REDITEL $KOLY ZAJISTI DOPLNEN{ SKOLN{HO RADU O SAMOSTATNOU KAPITOLU S NAZVEM: OCHRANA
0SOBNich udajt VE SKOLE (UCITEL, DITE), VE KTERE POJMENUJEME PRAVA A POVINNOSTI VE VZTAHU
K OCHRANE OSOBNICH UDAJU:
* POVINNOST ZACHOVAVAT MLCENLIVOST PRO PEDAGOGY SKOLY,

- PRAVO ZAKONNYCH ZASTUPCU NA PRISTUP K OSOBNIM UDAJUM,
* SOUHLAS SE ZPRACOVAVANIM OSOBNICH UDAJU,

- ZAKAZ PORIZOVANI ZVUKOVYCH A OBRAZOVYCH ZAZNAMU OSOB BEZ JEJICH SVOLENI.



11.3 ORGANIZACNI RAD

OCHRANA OSOBNICH UDAJU A ORGANIZACN{ RAD

ORGANIZACNI RAD JE DOPLNEN O FUNKCI O FUNKCI POVERENCE PRO OCHRANU OSOBNICH UDAJU (DATA
PROTECTION OFFICER), KTERY PROVADI NEZAVISLOU KONTROLNI FUNKCI OCHRANY OSOBNICH UDAJU VE
SKOLE.

11.4 SKOLNi MATRIKA

OCHRANA OSOBNICH UDAJU A SKOLNI MATRIKA
REDITEL $KOLY ROZHODNE
* O FORME VEDENI SKOLNI MATRIKY (PISEMNA, ELEKTRONICKA),
* 0 ODPOVEDNYCH OSOBACH PRO PRACI SE SKOLNI MATRIKOU (vedeni $koly, ucitelé)
* 0 PRAVECH A POVINNOSTECH ZODPOVEDNYCH OSOB,
* O ZABEZPECENI UDAJU ZE SKOLNI MATRIKY,
* 0 ZPUSOBU PREDAVANI UDAJU ZE SKOLNI MATRIKY.

11.5 SKOLNi URAZ

OCHRANA OSOBNICH UDAJU A SKOLNi URAZ
PRI EVIDENCI SKOLNICH URAZU (KNIHA URAZU, ZAZNAM O URAZU) JE TREBA ZAJISTIT, ABY:
* BYLA ZACHOVAVANA MLCENLIVOST PRI PRACI S OSOBNIMI UDAJI PRI EVIDENCI URAZU DETI,
* VESKERE DOKUMENTY (KNIHA URAZU, ZAZNAMY O URAZECH) BYLY RADNE ULOZENY VE SPISOVNE SKOLY,
POPRIPADE V ARCHIVU SKOLY A BYL DODRZOVAN REZIM DLE SPISOVE SLUZBY VE SKOLE.

11.6 SPRAVNI RIZENi

OCHRANA OSOBNICH UDAJU A SPRAVNI RIZENI

JEDNA SE O ROZHODOVANI REDITELE SKOLY O PRAVECH A POVINNOSTECH V OBLASTI STATNI SPRAVY PODLE §
165 0DST. 2 A § 183 ODST. 1 SKOLSKEHO ZAKONA.

NAHLIZENI DO SPISU

O PRUBEHU SPRAVNIHO RIZENI SE VEDE SPIS, KTERY JE RADNE ULOZEN A ZABEZPECEN DLE SPISOVEHO A
SKARTACNIHO RADU VE SKOLE.

V SOULADU S § 36 ODST. 3 ZAKONA €. 500/2004 SB., SPRAVNi RAD, MA ZAKONNY ZASTUPCE MOZNOST JESTE
PRED VYDANIM ROZHODNUTI SEZNAMIT SE S OBSAHEM SPISU VYJADRIT SE K PODKLADUM ROZHODNUT].

PRIHLASKY K PRIJIMACIMU RiZEN{

V PRIHLASCE JE MOZNE POZADOVAT POUZE UDAJE, KTERE JSOU NEZBYTNE PRO PRIJIMACI RIZENI. JE ALE
MOZNE ZJISTOVAT UDAJE, KTERE MAJI VAZBU NA KRITERIA (SOUROZENEC VE SKOLE, ZARAZEN{ DO TRIDY
ZRIZENE PODLE § 16 ODST. 9). V DOBE ZAPISU DITE NENI DITETEM MATERSKE SKOLY A NENI TEDY ZAKONNA
POVINNOST POZADOVAT PO RODICICH DALSI UDAJE (RODNE CiSLO, KONTAKT NA RODICE — TELEFON, E-MAIL,
...). PRIHLASKA DO MATERSKE SKOLY NEN{ PODKLAD PRO SKOLNi MATRIKU.

SEZNAM DETI ZE SPADOVEHO OBVODU




TYTO OSOBNi UDAJE JSOU ZPRACOVAVANY NA ZAKLADE VYKONU VEREJNE MOCI A MOHOU SLOUZIT POUZE
K URCENEMU UCELU (PRIJIMANI DETi ZE SPADOVEHO OBVODU).

11.7 ORGANIZACE VYCHOVY A VZDELAVANI{

OsOBNi UDAJE PRI VYCHOVE A VZDELAVANI

ORGANIZACE VYCHOVY A VZDELAVANI JE NEZBYTNE SPOJENA SE ZPRACOVANIM OSOBNICH UDAJU. LZE
ROZLISIT TRI SKUPINY PRI ZPRACOVAVANI OSOBNiCH UDAJU:

1. OSOBNi UDAJE ZPRACOVAVANE NA ZAKLADE SKOLSKEHO ZAKONA

- SKOLNI MATRIKA,

- DOKLADY O PRIJIMANI DETI KE VZDELAVANI, O PRUBEHU VZDELAVANI A JEHO UKONCOVANI,
- TRIDNI KNIHA,

* ZAZNAMY Z PEDAGOGICKYCH RAD,

- KNIHA URAZU A ZAZNAMY O URAZECH DETI, POPRIPADE LEKARSKE POSUDKY

2. OSOBNIi UDAJE ZPRACOVAVANE PODLE ZVLASTNICH ZAKONU
* PODNETY PRO JEDNANI OSPOD, PRESTUPKOVE KOMISE

- PODKLADY DETI PRO VYSETRENI vV PPP,

* HLASENI TRESTNYCH CINU, NEOMLUVENA ABSENCE

- UDAJE O ZDRAVOTNI ZPUSOBILOSTI DITETE NA ZOTAVOVACICH AKCICH

3. OSOBNi UDAJE ZPRACOVAVANE NA ZAKLADE INFORMOVANEHO SOUHLASU

* SEZNAMY DETI NA MIMOSKOLNICH AKCICH,

- SEZNAMY DETI NA SOUTEZICH,

* SEZNAMY ZAKONNYCH ZASTUPCU PRO SPOLEK — KLUB PRITEL SKOLY,

- IMENA OSOB, KTERE BUDOU ODVADET DIiTE Z MATERSKE SKOLY,

 KONTAKT NA ZAKONNE ZASTUPCE (NENf SHODNY S ADRESOU DITETE),

* FOTOGRAFIE ZA UCELEM PROPAGACE CI ZVYSENI ZAIMU O MATERSKOU SKOLU,

- ZVEREJNENI VYTVARNYCH A OBDOBNYCH DEL DET{ NA VYSTAVACH A PREHLIDKACH,

- ZAZNAMY Z KAMEROVEHO SYSTEMU SKOLY PORIZOVANE ZA UCELEM BEZPECNOSTI DETi A OCHRANY JEJICH
MAJETKU.

DALSI OSOBNI UDAJE

VEDLE TECHTO TR{ SKUPIN JE PRO BEZNY PROVOZ SKOLY NEZBYTNE ZPRACOVAVAT DALS{ OSOBNI UDAJE.



JEDNA SE NAPRIKLAD O:

* ORGANIZACNI SEZNAMY DETI (KTERI SE UCASTNI VYLETU, KTERI BUDOU NAVSTEVOVAT MATERSKOU SKOLU O
PRAZDNINACH, atd...),

- JINE OSOBNI INFORMACE O DITETI (UMRTI V RODINE, ROZVOD RODICU, ...).

OPORU V ZAKONE LZE VYSLEDOVAT POUZE NEPRIMO:
- ORGANIZACE VZDELAVAN{

MS = § 34 ZAKONA ¢. 561/2004 SB., SKOLSKY ZAKON, VYHLASKA ¢. 14/2005 SB., 0 PREDSKOLNIM
VZDELAVAN],

POZNAMKA:

Z PRAKTICKEHO HLEDISKA JE NEMOZNE NEUSTALE SE OBRACET PRES INFORMOVANE SOUHLASY NA ZAKONNE
ZASTUPCE NEBO KONZULTOVAT KAZDY JEDEN PRiPAD S POVERENCEM, ABY SE MOHLO PRACOVAT S TEMITO
UDAIL.

ZASADY PRO PRACI S INFORMACEMI

PRIPRACI S TEMITO OSOBNIMI UDAJI JE TREBA RADNE POUCIT PEDAGOGICKE PRACOVNIKY, ABY DUSLEDNE
DODRZOVALI OBECNE ZASADY PRI PRACI S TEMITO INFORMACEMI:

* SHROMAZDOVAT POUZE NEZBYTNE OSOBNI UDAJE (NAPRIKLAD SEZNAM DETI BEZ RODNYCH CISEL),
* OSOBNI UDAJE MIT POD KONTROLOU (UZAMCENA SKRINKA),

- JIZ NEPOTREBNE UDAJE SKARTOVAT,

- ZACHOVAVAT MLCENLIVOST O UDAIJICH,

- NEPOSKYTOVAT UDAJE OSOBAM MIMO VYCHOVNE VZDELAVACI PROCES.

11.8 POSKYTOVANi PORADENSKYCH SLUZEB

OCHRANA OSOBNICH UDAJU A POSKYTOVANI PORADENSKYCH SLUZEB
SKOLA MA PODLE VYHLASKY C. 72/2005 SB., O POSKYTOVANI PORADENSKYCH SLUZEB, POVINNOST
POSKYTOVAT PORADENSKE SLUZBY DETEM I ZAKONNYM ZASTUPCUM DETI.
OsOBNIi UDAJE O DETECH
OSOBNI UDAJE O DETECH A JEJICH RODICICH, KTERA SE PORADENSTI PRACOVNICI SKOLY DOZVEDI
V SOUVISLOSTI S VYKONEM SVE PORADENSKE CINNOSTI, JSOU OCHRANOVANY V SOULADU S NARIZEN{ EU
679/2016 zE DNE 27. 4. 2016, OBECNE NARIZENI NA OCHRANU OSOBNICH UDAJU, A SMERNICE REDITELE SKOLY
K OCHRANE OSOBNICH UDAIJU.
JEDNA SE ZEJMENA O:
* ZACHOVAVAJI MLCENLIVOST O SKUTECNOSTECH TYKAJICICH SE OSOBNICH UDAJU DETI (ZAKONNYCH
ZASTUPCU DETI),

- DBAJI, ABY PROGRAMY, SE KTERYMI PRACUJI PRI POSKYTOVANI{ PORADENSKE SLUZBY, BYLY
NAINSTALOVANY POUZE NA URCENYCH POCITACICH, BYLY PRISTUPNE AZ PO PRIHLASEN{ UZIVATELE KE
SKOLNI POCITACOVE SiTI, PRO SPUSTENI PROGRAMU JE NEZBYTNE PRIHLASEN{ UZIVATELE,



- DOKUMENTACI V LISTINNE PODOBE UKLADAJ{ V ZAMYKATELNE SKRIiNI V URCENYCH PROSTORACH SKOLY,
VYDAVAJI JI NA ZAKLADE ZADOSTI ODPOVEDNEHO PRACOVNIKA, BEHEM ZPRACOVANI NESMi BYT
PONECHANA BEZ DOHLEDU, PO UKONCENI ZPRACOVANI MUSI BYT NEPRODLENE NAVRACENA NA URCENE
MISTO,

- MINIMALIZACE ZPRACOVAVANYCH UDAJU.

CITLIVE UDAJE O DETECH
ZVLASTNI POZORNOST JE TREBA VENOVAT CITLIVYM UDAJUM O DETECH. CITLIVYMI UDAIJI JSOU ZEJMENA:
- ZDRAVOTNI STAV DITETE,

- ZAVERY PEDAGOGICKO-PSYCHOLOGICKE PORADNY,
- LEKARSKE POSUDKY,
- ZAVERY JINYCH INSTITUCH.

PRI PREDAVANI INFORMACI, KTERE OBSAHUJI CITLIVE UDAJE, PODEPISE ZAKONNY ZASTUPCE DITETE SOUHLAS
SE ZPRACOVANIM CITLIVYCH UDAJU.

11.9 WEBOVE STRANKY SKOLY, FOTOGRAFIE A PROJEVY OSOBNI POVAHY

ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

OsSOBNIi UDAJE DETI NA WEBOVYCH STRANKACH JE MOZNE VYUZIVAT POUZE SE SOUHLASEM ZAKONNYCH
ZASTUPCU DETI.

SOUHLAS SUBJEKTU UDAJU (ZAKONNY ZASTUPCE DITETE, ZAMESTNANEC SKOLY) MUSI BYT INFORMOVANY,
KONKRETNI A PISEMNY A SPRAVCE OSOBNICH UDAJU JE POVINEN ZISKAT JEJ JESTE PREDTIM, NEZ ZPRACOVANI
OSOBNICH UDAJU ZAHAJI, A TAKE JE POVINEN JEJ PO CELOU DOBU ZPRACOVANI PROKAZAT.

OCHRANA OSOBNICH UDAJU A PORIZOVANI FOTOGRAFII
MEZI OSOBN{ UDAIE PATR{ I FOTOGRAFICKE ZAZNAMY A VIDEOZAZNAMY (DALE JEN FOTOGRAFIE). CINNOST
SKOLY JE NEODMYSLITELNE SPOJENA S PORIZOVANIM FOTOGRAFI{ DETI I ZAMESTNANCU SKOLY, POPRIPADE
DALSICH OSOB (ZAKONN{ ZASTUPCI DETI, UCASTNICI SKOLNICH AKCi APOD.).
REDITEL $KOLY ZAJISTi:
* ABY DETI I ZAMESTNANCI SKOLY BYLI SEZNAMENI S USTANOVENIM OBCANSKEHO ZAKONIKU (PODOBA A
SOUKROMI (§ 84 Az § 90)

- ABY PORIZOVANI FOTOGRAFIi ZA UCELEM PROPAGACE A INFORMOVANI O CINNOSTI SKOLY BYLO VZDY NA
ZAKLADE INFORMOVANEHO SOUHLASU ZAKONNYCH ZASTUPCU DETI,

- ABY ZAMESTNANCI SKOLY ZNALI OPRAVNENE ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU — FOTOGRAFTII,

- ABY BYLY ZVEREJNOVANE FOTOGRAFIE VHODNE.

FOTOGRAFIE NA WEBOVYCH STRANKACH SKOLY

PRI ZPRISTUPNENI FOTOGRAFII DETI NA WEBOVYCH STRANKACH SKOLY JE POTREBA ROZLISOVAT, JEDNA-LI SE O
FOTOGRAFII KONKRETNIHO DITETE S OSOBNIMI UDAJI (JMENO, PRIJMENI, TRIDA, ...) NEBO ZDA FOTOGRAFIE
ZACHYCUJI POUZE PRUBEH SKOLNICH AKCI, NIKOLI PODOBIZNY JEDNOTLIVYCH DETI, A JSOU OZNACENY
POUZE NAZVEM DANE SKOLN{ AKCE. TENTO POSTUP UCASTNIKA RiZENI TAK NELZE POVAZOVAT ZA ZASAH DO
PRAVA NA OCHRANU OSOBNICH UDAJU A K PORUSENI NARIZENI EU.

PiSEMNOSTI DETI A JINE PROJEVY OSOBNI POVAHY

JEDNA SE O:



* VYTVARNE PRACE,
- HUDEBNI VYSTOUPEN{

DETI, KTERA JSOU ZVEREINOVANA ZA UCELEM PREZENTACE A PROPAGACE SKOLY A INFORMOVAN{ O
AKTIVITACH SKOLY.

TYTO DOKUMENTY MOHOU BYT ZVEREINOVANY JENOM NA ZAKLADE INFORMOVANEHO SOUHLASU
ZAKONNYCH ZASTUPCU DETI.

11.10 MIMOSKOLNI AKCE

OCHRANA OSOBNICH UDAJU A MIMOSKOLN{ AKCE
PRI ORGANIZOVANI MIMOSKOLNICH AKCI JE NEZBYTNE PRACOVAT S OSOBNIMI UDAJI DETI.
REDITEL $KOLY ZAJISTI:
* JAKOU FORMOU DA ZAKONNY ZASTUPCE SOUHLAS S MIMOSKOLNI AKCH,
* ABY SOUCASTI SOUHLASU BYL I INFORMOVANY SOUHLAS PRO PRACI S OSOBNIMI UDAIJI DETI,
* ABY SEZNAMY DETi OBSAHOVALY POUZE NEZBYTNE OSOBNI UDAJE,
* ABY SEZNAMY SLOUZILY POUZE K JEDNOMU DANEMU UCELU, NAPRIKLAD K VYJEZDU DETI NA SKOLU V
PRIRODE,
* ABY FOTOGRAFIE A VIDEA BYLA ZVEREJNOVANA POUZE S INFORMOVANYM SOUHLASEM ZAKONNYCH
ZASTUPCU DETI,
* ABY FOTOGRAFIE A VIDEA BYLA VHODNA PRO PREZENTACI SKOLY,
* ABY BYLY ZABEZPECENY DOKUMENTY KE ZDRAVOTNI ZPUSOBILOSTI A PISEMNE PROHLASEN{ ZAKONNYCH
ZASTUPCU DITETE.

11.11 SMLOUVY A UCETNIi DOKLADY

OCHRANA OSOBNICH UDAJU A SMLOUVY
RADA SMLUV OBSAHUJE OSOBNI UDAJE NEBO NA ZAKLADE SMLUVNIHO VZTAHU JAKO ZPRACOVATELE PRACUJI
S OSOBNIMI UDAJI SPRAVCE (SKOLY). JEDNA SE ZEJIMENA O SMLOUVY TYPU:

* ZPRACOVANI PLATU ZAMESTNANCU EXTERN{ FIRMOU,
* PROVOZOVANI CLOUDOVEHO ULOZISTE (ULOZENA SKOLN{ MATRIKA A DALSI DOKUMENTACE SKOLY),
* POSKYTOVANI PRACOVNELEKARSKE SLUZBY ZAVODNIM LEKAREM.

SKOLA JE V POZICI SPRAVCE OSOBNICH UDAJU.

EXTERN{ FIRMA POSKYTUJIC{ PRODEJ ZBOZi NEBO SLUZBY JE V POZICI ZPRACOVATELE OSOBNICH UDAJU. |
UZAVRENA SMLOUVA NEZBAVUJE SPRAVCE (SKOLY) POVINNOSTI CHRANIT OSOBNI UDAJE

POVINNOSTI SPRAVCE (SKOLY):

* VYUZIT PRO ZPRACOVAN{ OSOBNICH UDAJU POUZE TY ZPRACOVATELE, KTER{ POSKYTUJI DOSTATECNE
ZARUKY ZAVEDENI VHODNYCH TECHNICKYCH A ORGANIZACNICH OPATRENI TAK, ABY DANE ZPRACOVANI
SPLNOVALO POZADAVKY GDPR (CL. 28 GDPR),

= ZAJISTIT A DOLOZIT, ZE ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU JE PROVADENO V SOULADU S GDPR (CL. 24
GDPR).

POVINNOSTI ZPRACOVATELE (EXTERNI FIRMA):



* ZDA JE EXTERNI POSKYTOVATEL SLUZBY SCHOPEN DOSTAT CL. 28 NARIZEN{ EU:

OCHRANA OSOBNICH UDAJU A UCETNI DOKLADY
UCETNI DOKLADY (FAKTURY) JSOU DOKUMENTY OBSAHUJICIM OSOBN{ UDAJE, NA KTERE SE GDPR VZTAHUIE.
UCETN{ JEDNOTKY JSOU POVINNY UCHOVAVAT UCETN{ ZAZNAMY PRO UCELY VEDENI
UCETNICTVI PO ZAKONEM STANOVENOU DOBU (ZAKON O UCETNICTVI), JEDNA SE TEDY O ZPRACOVANI
OSOBNICH UDAJU.
PRO ZABEZPECENI TECHTO OSOBNICH UDAJU JE NEZBYTNE, ABY:
* PRI PRACI S UCETNIMI DOKLADY SE POSTUPOVALO PODLE SMERNICE PRO OBEH A PREZKUSOVANI{ UCETNICH
DOKLADU,
* DOKLADY BYLY RADNE ULOZENY VE SPISOVNE SKOLY, JEJICH VYZVEDAVANI SE RIDILO SPISOVYM A
SKARTACNIM RADEM,
* DOKLADY BYLY RADNE ULOZENY V ARCHIVU SKOLY A PO ZAKONNE LHUTE SKARTOVANY DLE SPISOVEHO A
SKARTACNIHO RADU,
PRIKLADY UCETNICH DOKLADU A JEJICH ARCHIVACE:
* UCETNI ZAVERKY A VYROCNI ZPRAVY PO DOBU 10 LET POCINAJICICH KONCEM UCETNIHO OBDOBI{, KTEREHO
SE TYKAII,
* UCETNI DOKLADY, UCETNI KNIHY, ODPISOVE PLANY, INVENTURNI{ SOUPISY, UCTOVY ROZVRH, PREHLEDY
PO DOBU 5 LET POCINAJICICH KONCEM UCETNIHO OBDOBI, KTEREHO SE TYKAII,
* UCETNI ZAZNAMY, KTERYMI UCETNI JEDNOTKY DOKLADAJI VEDENI UCETNICTVI, PO DOBU 5
LET POCINAJICICH KONCEM UCETN{HO OBDOBI, KTEREHO SE TYKAJ{. UCETN{ JEDNOTKA MUZE JAKO UCETNI
ZAZNAMY POUZIT ZEJMENA MZDOVE LISTY, DANOVE DOKLADY NEBO JINOU DOKUMENTACI VYPLY VAJICI
ZE ZVLASTNICH PRAVNICH PREDPISU.

11.12 ZABEZPECENI VYPOCETNI TECHNIKY

OCHRANA OSOBNICH UDAJU A ZABEZPECENI VYPOCETNI TECHNIKY
PRO ZAJISTENI OCHRANY OSOBNICH UDAJU JSOU STANOVENA PRAVIDLA PRO UZIVANI IT TECHNIKY VE SKOLE.
JEDNA SE O SPRAVU, UDRZBU, OCHRANU A ZABEZPECENI VYPOCETNI TECHNIKY, OCHRANU A ZABEZPECEN{
INFORMACNICH SYSTEMU, DAT A SOFTWARE.
REDITEL $KOLY ZAJIST{ OCHRANU OSOBNICH UDAJU PRI PRACI S IT TECHNIKOU:
* PRAVIDLA PRO UZIVANTI IT,
» ZAKAZY PRI UZIVANTI IT,
* OCHRANA OSOBNICH UDAIJU,
* SMERNICE REDITELE SKOLY K VYUZIVANI IT VE SKOLE,
= SKOLENI A PISEMNE POUCEN{ ZAMESTNANCU SKOLY,
» PRACOVNI NAPLNE ZAMESTNANCU (UCITEL, SPRAVCE IT, ...),
* PRAVIDELNA KONTROLA DODRZOVANI STANOVENYCH PRAVIDEL.

11.13 POSKYTOVANI DOTACI Z OPERACNICH PROGRAMU

OCHRANA OSOBNICH UDAJU A POSKYTOVANI DOTACI Z OPERACNICH PROGRAMU

ZPRACOVAVANI OSOBNICH UDAJU PRI REALIZACI POSKYTOVANI DOTACi NEMA ZASADNE VYSLOVNOU OPORU
V ZAKONE S VYJIMKOU CL. 125 ODST. 2 PisM. D) AE) NARIZENI EVROPSKEHO PARLAMENTU A RADY C.
1303/2013, PODLE KTEREHO JE MIMO JINE MOZNE ZPRACOVAVAT OSOBNI UDAJE OSOB PODPORENYCH Z
DOTACE, KTERE SE UCHOVAVAII A ZAZNAMENAVAJ{ V POCITACOVYCH SYSTEMECH O KAZDE OPERACI
NEZBYTNE PRO REALIZACI CERPANI DOTACE.




PRI ZPRACOVANI ZADOSTI O DOTACI A DALS{ DOKUMENTACE PRI POSKYTOVANI DOTACI JE TREBA ZAJISTIT
SOUHLAS SUBJEKTU UDAJU.

11.14 PRACOVNI NAPLNE

OCHRANA OSOBNICH UDAJU A PRACOVNI NAPLNE

REDITEL $KOLY JAKO ZAMESTNAVATEL PROBLEMATIKU OCHRANY OSOBNICH UDAJU DO PRACOVNICH NAPLN{
JEDNOTLIVYCH ZAMESTNANCU, ABY BYL DAN DURAZ NA PLNENI UKOLU S TIM SPOJENYCH I OSOBNI
ODPOVEDNOST KAZDEHO PRACOVNIKA.

12. ODPOVEDNOST SKOLY JAKO SPRAVCE OSOBNICH UDAJU (CL. 24 A 25 NARIZENI)

SKOLA, ZASTOUPENA REDITELEM Jana Nejedl4, DiS., JAKO SPRAVCE OSOBNICH UDAJU NESE ODPOVEDNOST
ZATO, ZE ZPRACOVAVA OSOBN{ UDAJE DETI, JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU A ZAMESTNANCU V SOULADU
S NARIZENIM EU. TUTO ODPOVEDNOST NELZE PRENEST NA NEKOHO JINEHO.

SKOLA JAKO SPRAVCE OSOBNICH UDAJU MA ZPRACOVANY PREHLED OSOBNICH UDAJU, KTERE ZPRACOVAVA
NA ZAKLADE ZAKONA A KTERE NA ZAKLADE INFORMOVANEHO SOUHLASU, VIZ KAPITOLA 2.

SKOLA MA STANOVENA TECHNICKA A ORGANIZACNI OPATRENI K OCHRANE OSOBNICH UDAJU, VIZ KAPITOLA
11.

SKOLA ZPRACOVAVA POUZE TAKOVE OSOBN{ UDAIJE, JEZ JSOU PRO JEJI CINNOST NEZBYTNE A TAKE PO
NEZBYTNE NUTNOU DOBU.

13. ODPOVEDNOST ZPRACOVATELE OSOBNICH UDAJU (CL. 28 A 29 NARIZENI)
SKOLA VYUZiVA EXTERNI FIRMU PRO ZPRACOVANI:
= UCETNICTVi A MZDOVEHO UCETNICTVI,

* EXTERN{HO ULOZISTE INFORMACI S OSOBNIMI UDAJI.

SKOLA JAKO SPRAVCE MA UZAVRENU PISEMNOU SMLOUVU, KTERA OBSAHUJE POVINNE NALEZITOSTI PRI
ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU ZAMESTNANCU SKOLY. JEDNA SE O:

1. POVINNOST ZPRACOVAVAT OSOBNi UDAJE POUZE NA ZAKLADE DOLOZENYCH POKYNU SPRAVCE;
2. POVINNOST ZAJISTIT, ABY SE OSOBY OPRAVNENE ZPRACOVAVAT OSOBNI UDAJE ZAVAZALY K MLCENLIVOSTI;

3. POVINNOST PRIJMOUT VSECHNA OPATREN{ POZADOVANA PODLE CL. 32 NARIZEN{ (RIZIKA SPOJENA SE
ZPRACOVANIM OSOBNICH UDAJU);

4, POVINNOST DODRZOVAT PODMINKY PRO ZAPOJENI DALSIHO ZPRACOVATELE;

5. POVINNOST ZOHLEDNOVAT POVAHU ZPRACOVANI A BYT SPRAVCI NAPOMOCEN, JDE-LI O ZADOSTI CLOVEKA,
JEHOZ OSOBNI UDAJE JSOU ZPRACOVAVANY;

6. POVINNOST BYT SPRAVCI NAPOMOCEN PRI ZAJISTOVANI SOULADU S POVINNOSTMI VYPLYVAJICiMI Z CL. 32
AZ 36 NARIZENT (RIZIKA SPOJENA SE ZPRACOVANIM OSOBNICH UDAJU);

7. POVINNOST V SOULADU S ROZHODNUTIM SPRAVCE OSOBNI UDAJE VYMAZAT NEBO VRATIT SPRAVCI (A ZNICIT
KOPIE);



8. POVINNOST POSKYTOVAT SPRAVCI INFORMACE POTREBNE K DOLOZEN{ TOHO, ZE BYLY SPLNENY PRiSLUSNE
POVINNOSTI A POVINNOST UMOZNIT SPRAVCI PROVADET AUDITY CI INSPEKCE.

VE VSECH ZALEZITOSTECH OCHRANY OSOBNICH UDAJU JE ZPRACOVATEL PODRIZEN SPRAVCI OSOBNICH UDAJU.
Viz KAPITOLA 11.10
14. ZAZNAMY O CINNOSTECH ZPRACOVANT (C. 30 NARIZEN{)

SKOLA JAKO SPRAVCE VEDE V DOKUMENTACI SKOLY PISEMNE ZAZNAMY (ZA PISEMNE SE POVAZUII |
ELEKTRONICKE ZAZNAMY) O CINNOSTECH ZPRACOVANI.

VIZ KAPITOLA 11.

15. OHLASOVANI PRIPADU PORUSENI ZABEZPECENI OSOBNICH UDAJU DOZOROVEMU URADU CL. 33 A 34
NARIZENI

JESTLIZE KTERAKOLIV ZE ZUCASTNENYCH STRAN (SPRAVCE, ZPRACOVATEL, SUBJEKT UDAJU) ZISKA
PODEZRENI, ZE JE PORUSENO ZABEZPECENI OSOBNICH UDAJU, JE POSTUP NASLEDUIJICI:

1. IHNED O TOM INFORMUJE REDITELE SKOLY A POVERENCE K OCHRANE OSOBNI{CH UDAJU.

2. REDITEL $KOLY A POVERENEC PRO OCHRANU OSOBNICH UDAJU ZHODNOTI, ZDA DOSLO K PORUSEN{
ZABEZPECEN{ OSOBNIiCH UDAJU DLE CLANKU 33 A 34 NARIZEN(.

3. REDITEL $KOLY A POVERENEC PRO OCHRANU OSOBNICH UDAJU ZJISTI POVAHU A ZAVAZNOST DANEHO
PORUSENI ZABEZPECENI OSOBNICH UDAJU A JEHO DUSLEDKY A NEZADOUCI UCINKY PRO SKOLU.

4.V PRIPADE POTVRZEN] BEZODKLADNE, NEJPOZDEJI DO 72 HODIN, INFORMUJf DOZOROVY ORGAN (URAD NA
OCHRANU OSOBNICH UDAJU).

5.V PRIPADE POCHYBNOSTI, ZDA DOSLO/NEDOSLO K PORUSEN{ ZABEZPECENI OSOBNICH UDAJU JE VZDY
VZNESEN DOTAZ NA DOZOROVY ORGAN.

6. V PRIPADE, ZE DOSLO K PORUSENI ZABEZPECEN{ OSOBNICH UDAJU, OZNAMI TUTO SKUTECNOST REDITEL
SKOLY SUBJEKTU UDAJU (DITE, ZAKONNY ZASTUPCE, ZAMESTNANEC).

7. REDITEL $KOLY A POVERENEC PRO OCHRANU OSOBNICH UDAJU NA ZAKLADE DOPORUCENI DOZOROVEHO
ORGANU UCINI TAKOVA OPATRENI, ABY NEDOCHAZELO K DALSIMU PORUSOVANI{ ZABEZPECENI OSOBNICH
UDAIJU.

16. IMENOVANi POVERENCE PRO OCHRANU OSOBNICH UDAJU CL. 37 AZ 39 NARIZENI
REDITEL $KOLY JMENUJE POVERENCE PRO OCHRANU OSOBNICH UDAJU DLE CL. 37 NAR{ZENI.
PREDPOKLADY PRO CINNOST POVERENCE

* PROFESNI KVALITA,

* ODBORNA ZNALOST PRAVA,

* PRAXE V OBLASTI SKOLSTVI{, ZNALOSTI O VNITRNICH PREDPISECH SKOLY.
REDITEL $KOLY JMENUIJE POVERENCE JAKO (MOZNOSTI):

* FYZICKOU 0SOBU NA ZAKLADE PRACOVNI SMLOUVY,

* FYZICKOU 0OSOBU NA ZAKLADE DOHODY O PRACOVNI CINNOSTI,



* EXTERN{ SPOLUPRACUJICI OSOBU NA ZAKLADE SMLOUVY,
* PRAVNICKOU OSOBU (ADVOKATNI KANCELAR).

ZASADY PRO CINNOST POVERENCE JSOU SOUCASTI PRACOVNI SMLOUVY.

17. PORUSENI POVINNOSTI MLCENLIVOSTI

1. POKUD ZAMESTNANEC VEDOME PORUSI POVINNOST MLCENLIVOSTI, BUDE TO ZAMESTNAVATEL POVAZOVAT
ZA PORUSENI PRACOVNI KAZNE ZVLAST HRUBYM ZPUSOBEM A MUZE SE ZAMESTNANCEM OKAMZITE ROZVAZAT
PRACOVNI POMER PODLE § 55 ODST. 1 PiSM. B) ZAKONIKU PRACE.

2. JESTLIZE ZAMESTNANEC, KTERY BYT I Z NEDBALOSTI, NEOPRAVNENE ZVEREJNI, SDELI, ZPRISTUPNI, JINAK
ZPRACOVAVA NEBO SI PRISVOJ{ OU, KTERE BYLY SHROMAZDENE V SOUVISLOSTI S VYKONEM VEREINE MOCI,
VYSTAVUJE SE NEBEZPECI TRESTNIHO STIHANI PRO TRESTNY CIN DLE § 180 ZAKONA C. 40/2009 SB., TRESTNI
ZAKONIK - NEOPRAVNENE NAKLADANI s OU.

3. STEJNEMU POSTIHU SE VYSTAVUJE ZAMESTNANEC, KTERY BYT I Z NEDBALOSTI, PORUSI POVINNOST
MLCENLIVOSTI TiM, ZE NEOPRAVNENE ZVEREJINI, SDEL{ NEBO ZPRISTUPNI TRETI 0SOBE OU ZISKANE V
SOUVISLOSTI S VYKONEM SVEHO ZAMESTNANI,

18. POPLATKY ZA POSKYTNUTE INFORMACE, ODMITNUTI ZADOSTI

INFORMACE POSKYTNUTE SUBJEKTU UDAJU PODLE CLANKU 13 A 14 A VESKERA SDELEN{ A UKONY PODLE
CLANKU 15 AZ 22 A 34 OBECNEHO NARIZENI SE POSKYTUJI A CINI BEZPLATNE. POUZE V PRIPADE, KDY JSOU
ZADOSTI PODANE SUBJEKTEM UDAJU ZJEVNE NEDUVODNE NEBO NEPRIMERENE, ZEJMENA PROTOZE SE OPAKUII,
MUZE REDITEL SKOLY ROZHODNOUT O ULOZENI PRIMERENEHO POPLATKU, NEBO ODMITNOUT ZADOSTI
VYHOVET. ZJEVNOU NEDUVODNOST DOKLADA SPRAVCE. V TAKOVEM PRIPADE SE VYSE POPLATKU RiDi
SAZEBNIKEM UHRAD ZA POSKYTOVANI INFORMACI DLE ZAKONA €. 106/1999 SB., 0 SVOBODNEM PRISTUPU

K INFORMACIM.

V Praze dne 25.4. 2018

Zuzana Kolackova Borovkova Jana Nejedl4, DiS.

jednatelka ztizovatele feditelka Skoly



Prilohy:
Ptiloha €.

Ptiloha ¢.
Ptiloha ¢.
Ptiloha ¢.
Ptiloha ¢.
Ptiloha ¢.
Ptiloha ¢.
Ptiloha ¢.
Ptiloha ¢.
Ptiloha ¢.

Ptiloha ¢.

1 - Skolni tad

2 - Skolni vzdélavaci program pro predskolni vzdélavani

3 - Spisovy a skarta¢ni fad

4 - Informace o ochran¢ osobnich udaji pro zakonné zastupce déti
5 - Informace o ochran¢ osobnich udajii pro zaméstnance

6 - Informace o ochran¢ osobnich udajii pro déti

7 - Informovany souhlas pro rodice

8 - Informovany souhlas pro zaméstnance

9 - Organizacni fad

10 - Provozni fad MS

11 - Pracovni napln povéience pro ochranu osobnich udaja



